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Qudng Binh, ngay "9thdng 6 nam 2021

QUYET PINH
Vé viéc ban hanh quy dinh thyc tip tot nghiép
ciia hoc sinh, sinh vién tai doanh nghiép

: HIEU TRUONG o
TRUONG CAO PANG KY THUAT CONG - NONG NGHIEP QUANG BINH

Can ctr Quyét dinh s6 1123/QD-LDTBXH ngay 13 thang 7 ndm 2017 cuia
B truéng Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hi vé viéc thanh lap Trudng Cao
ding K§ thuat Cong - Nong nghiép Quang Binh;

Can ctr Thong tu sé 46/2016/TT-BLDTBXH ngay 28 thang 12 ndm 2016
cua B truong B6 Lao dong Thucng binh va X4 hoi vé viéc ban hanh Diéu 18
trudng Cao ding va Thong tu sé 1308/VBHN-BLDTBXH ngay 05 thang 4 nim
2019 cua Bo truong Bo Lao dong Thuong binh va Xa hdi quy dinh diédu 18
truong cao dang;

Can cir Thong tu s6 09/2017/TT-BLDTBXH ngay 13 thang 03 nam 2017
cia B§ truong Bo Lao dong - Thuong binh va X& hdi quy dinh vé td chirc

chuong trinh dao tao trinh d§ trung cép, trinh d6 cao ding theo nién ché; quy
ché kiém tra thi, xét cong nhén t6t nghiép;

Theo dé nghj ciia 6ng Trudng phong Do tao,

QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quy dinh thuc tap tbt nghiép cua hoc sinh,
sinh vién tai doanh nghiép.
Piéu 2. Quyét dinh c6 hiéu lyc ké tir ngay ky.

Didu 3. Phong Pao tao, Phong Tai chinh - Ké toan, cac Phong, Khoa
chuyén mén lién quan va hoc sinh, sinh vién chju trach nhiém thi hanh quyét
dinh nay ./. ?

/

/ N

Noi nhan:

- BGH (dé biét); #= ', .
- Nhu diéu 3; el
- Luu: VT, BT :
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UBND TiINH QUANG BINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG KY Poc lap — Tw do — Hanh phic
THUAT CONG - NONG NGHIEP

QUY DINH
Vé viéc hoc sinh, sinh vién thwe tip t6t nghiép tai doanh nghiép
(Ban hanh theo Quyét dinh s6 3%9 /OP-CDCNN ngay 09 thang 6 ndm 2021
ciia Hiéu trucng Truong Cao ding Ky thudt Cong - Nong nghiép Quang Binh)

Chwong 1
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi, d6i twong 4p dung

Vin ban nay quy dinh cong tic td chirc, quan 1y, danh gia két qua thuc tap tdt
nghiép déi vdi hoc sinh, sinh vién truong Cao ding K§ thuat Cong - Nong nghiép Quang
Binh trudc, trong va sau khi thuc tip t6t nghiép tai doanh nghiép.

Quy dinh nay 4p dung d6i véi tit ca hoc sinh, sinh vién, nha gido huéng din va
céc bo phan c6 lién quan dén ké hoach té chirc cho hoc sinh, sinh vién di thuc tap tét
nghiép.

Piéu 2. Muc dich

Tang cudng cong tac phdi hop giita cac bd phén cb lién quan nhim ning cao chit
lugng thuc tdp cho hoc sinh, sinh vién.

La cin cir cho viéc quan ly, giam sat, danh gid qué trinh thuc hién thuc tap tot
nghiép tai doanh nghiép ciia hoc sinh, sinh vién.

Trién khai cdng tac t6 chirc thuc tap tai cac khoa chuyén mén mot cach dfing bg,
thong nhét, déng quy trinh.

Chwong I
NOI DUNG THU'C TAP TOT NGHIEP

Piéu 3. Muc tiéu thure tap tét nghiép

Hoc sinh, sinh vién c6 dip tiép cén, quan sat va tim hiéu thyuc té vé tinh hinh quéan
ly, td chirc san xuét, kinh doanh tai c4c doanh nghiép; qua dé hoc sinh, sinh vién cé thé
van dung tdng hop cac kién thirc, k§ ning d hoc vao cong viéc thyuc t& nhim giai quyét
nhiing vén d& cu thé.
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Hoc sinh, sinh vién dugc rén luyén, trau dbi thém céc k¥ ning mém cén thiét cho
muc tiéu nghé nghiép twong lai sau khi t5t nghiép ra trudng; Hoc héi, rén luyén dao dirc,
phong cach lam viéc va (g xur trong cac mbi quan hé cong téc tai doanh nghiép.

Thoi gian thuc tap t6t nghiép 1a co hoi tét @ hoc sinh, sinh vién thé hién ning luc
ciia ban thén, tu gidi thiéu véi 1anh dao don vi thuc tdp dé c6 thé duge tuyén dung vao
mot vi tri néu doanh nghiép c6 nhu cau.

Diéu 4. N§i dung thue tip tét nghiép

N6i dung thuc tap tét nghiép duge quy dinh trong chuong trinh dao tao cua mdi
nganh da dugc ban hanh. Hang nim céc khoa chuyén mén c6 trach nhiém xay du'ng,
diéu chinh néi dung thuc tip dé phi hop véi tinh hinh thye té clia nha trudng va yéu ciu
x4 hoi d6i vdi tay nghé clia hoc sinh, sinh vién sau khi ra trudng.

Piéu 5. Thoi gian thye tip tot nghiép

Thoi gian thuc tap tot nghiép can cir vao chuorng trinh d3o tao clia mdi nganh,
nghé theo timg khéa hoc; Quy dinh thoi gian thye tép t6t nghlep d6i trinh d6 cao dang
tir 02-03 thang, trinh dd trung cap tir 01-02 thang, trinh d¢ so cp tir 0,5 thang dén 01
thang.

Diéu 6. Lién hé dom vi thye tip

Céc khoa chuyén méon c6 trach nhiém lién hé, tim kiém don vi thuc tdp cho hoc
sinh, sinh vién; Ngoai ra, hoc sinh, sinh vién c6 thé tur lién hé don vi thyc tap.

Ut tién nhitng don vi thuc tap 1a tp doan, co quan, doanh nghiép 1én ¢ hop
ddng, bién ban ghi nh¢ hop tac véi Nha trudng va co hd trg kinh phi hang thdng cho hoc
sinh, sinh vién.

Piéu 7. Diéu kién dwoc di thye tip tot nghiép

Didu kién dé hoc sinh, sinh vién dugc thyc tip tot nghiép

- Pi hoan thanh toan b cac modul, mén hoc trong chuong trinh dao tao, trir hoc
phin thye tap tt nghiép. Trudng hop dic biét dé dép tmg yéu cau cép thiét, trudng khoa
¢6 thé d& nghi Ban Giim hiéu ddng y cho hoc sinh, sinh vién di thuc tip truée thoi diém
noi trén.

- Hoan thanh nghia vu ndp hoc phi déi véi thoi gian d hoc cho nha truong.

Piéu 8. Quy trinh thye tip

Buéc 1: Xét diéu kién va xac dinh hinh thirc thuc tap tét nghiép

Cin ot vao ké hoach dao tao, trudc khi thuce tip t5t nghiép 02 tuén, khoa c6 hoc
sinh, sinh vién thuc tdp cén cir vao céc quy dinh tai Piéu 7; phéi hop Phong Pao tao lap
danh sach hoc sinh, sinh vién du didu kién thuc tap t6t nghiép. Danh sach hoc sinh, sinh
vién du didu kién dugc cong bd cho hoc sinh, sinh vién truée thoi diém thuc tap tét
nghiép 01 tuan.




Khoa chuyén mén xay dung ké hoach thuc tép t6t nghiép (Mau TT-03) va cong
bé danh muc cac dé tai, chuyén d&, du kién vé dia diém thuc tdp @ hoc sinh, sinh vién
lra chon ding ky (Mau TT-02).

Buwde 2: Phin cong nha gido huéng din

Trén co s dé tai, chuyén dé, dia diém thuc tap hoc sinh, sinh vién lua chon, khoa
chuyén mén phén cdéng nha gido c6 chuyén mén phu hop hudng dan; sb lugng hoc sinh,
sinh vién do mdt nha gido hudng dén tdi da quy dinh nhu sau:

+ Nha gi4o c6 thdm nién dudi 02 nim huéng din khéng quéd 05 hoc sinh, sinh
vién.

+ Nha gido c6 tham nién tir 02 ndm dén 05 nim hudng dan khéng qué 10 hoc
sinh, sinh vién.

+ Nha gido ¢ thdm nién trén 05 nim huéng dén khong qué 15 hoc sinh, sinh
vién.

Bude 3: Xéy dung d cuong

- Nha gido huéng dan cén clr vao dé tai, chuyén dé do hoc sinh, sinh vién lua
chon huéng din hoc sinh, sinh vién viét d& cuong (Mau TT-04).

- P& cuong thyc tap t6t nghiép phai duge Trudng, phé khoa chuyén moén va nha
gido huo‘ng din xac nhén. Truorng hop hoc sinh, sinh vién thyc tdp tai co s& ngoai
trudmg néu do ly do dic biét cin thay d6i mot phan hay toan b ndi dung dé tai, chuyén
dé thi viéc thay ddi, thong qua khoa chuyén mén pha1 duoc hoan thanh sau khi bat dau
thuc tdp mudn nhit 01 tudn. D& cuong thuc tap t6t nghiép dugc ndp 01 ban vé khoa
chuyén mén dé theo di, quan ly.

Bueée 4: Ban hanh quyét dinh vé thuc tap t6t nghiép

Sau khi hoan thanh buéc 1+ budc 3, Khoa chuyén mén 1dp danh sach hoc sinh,
sinh vién thuc tap t6t nghiép gir vé Phong Pao tao, Phong Dao tao tham muu Ban Giam
hiéu nha trudng ban hanh cac quyet dinh lién quan. Quyét dinh cir hoc sinh, sinh vién di
thuc tdp tai doanh nghiép dugc gl dén cho hoc sinh, sinh vién trudc thoi diém thuc tap
tbi thiéu 03 ngay.

Burée 5: Trién khai qua trinh thye tap tot nghiép

- Trude khi hoc sinh, sinh vién dén co s& thuc tip, khoa chuyén mén quén triét
cho hoc sinh, sinh vién vé& muc dich, yéu ciu cua dot thyuc tip t6t nghiép, phd bién vé
thdi gian thuc tép, cac loai gidy t&, hd so can hoan thanh, cic quy dinh cia Nha truong
trong viéc thuc tap t6t nghiép. Cap gidy gi6i thiéu cho hoc sinh, sinh vién dén co so thyc
tap (Méu TT-06).

- Nha giéo huéng dén phdi hop don vi thuc tdp quan 1y hoc sinh, sinh vién trong
sudt qua trinh thuc tap.
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- Hoc sinh, sinh vién dén co sé thuc tép tuén tha ndi quy, quy dinh cia co s¢ thue
tap, trién khai c4c ndi dung theo dé cuong thuc tép da dugc khoa chuyen mon xac nhan.

Buéc 6: Hudng dan, kiém tra, gidm sét qué trinh thyuc tap t6t nghiép

Trong qua trinh hoc sinh, sinh vién thyc tap tét nghiép, nha gido huéng dan thyc
hién céc cong viéc sau:

- Kiém tra hoc smh, sinh vién tai noi thyc tap tdt nghiép, viéc chép hanh quy dinh
vé thuc tip t5t nghiép, nim bét tién d6 thuc hién cong viéc. S6 14n, thoi diém tiy yéu
ciu ctia chuyén dé, dé tai va theo quy dinh cta khoa/by mén.

- Phéi hop v6i cén b co s& huéng din hoc sinh, sinh vién thyc hién céc néi dung
thuc tap, thio g& khé khén, vudng mic phét sinh.

- Png vién biéu duong hoc sinh, sinh vién chip hanh tdt cac quy dinh don vi
thuc tap, nhic nhd, chan chinh kip thoi nhing biéu hién 1&ch lac, khuyét diém cia hoc

sinh, sinh vién thyc tép.

Buée 7: Két thuc thuc tap t6t nghiép va ndp hd so thuc tap t6t nghiép

- Hoc sinh, sinh vién 14y ¥ kién nhén xét xac nhén cta co s& thyc tép vé qua trinh
thuc tap tot nghiép (Mau TT-07).

- Trude thdi diém két thic thuc tap tt nghiép 01 tudn nha gi4do huéng din kiém
tra toan bd hé théng sb liéu, tai liéu danh gia mirc 46 hoan thanh cac ndi dung thuc tap
di d& cap trong & cuong. Hudng dan hoc sinh, sinh vién viét béo cdo thuc tap tot
nghiép (Mau TT-05). Béo cdo thyc tap t6t nghiép, khoa luén t6t nghiép phai dugc nha
gido hudéng dan xé4c nhan trude khi ndp vé khoa chuyén mén.

-Trudmg hop hoc sinh, sinh vién c6 ly do déc biét, bét kha khang, khoa chuyen
mén xem xét déng ¥ cho hgc sinh, sinh vién ngp muén hon nhung khoéng qua 01 tudn ké
tir khi hét han thuc tép tot nghiép theo quy dinh.

Diéu 9. Quy dinh vé dao dirc nghé nghiép, tic phong va viin héa img xir tai
noi thwe tip

Hoc sinh, sinh vién di thuc tdp phai thyc hién t6t cac quy dinh sau:

- Tac phong gon gang, di giay hodc dép c6 quai hau, mac ddng phuc, chdp hanh
ndi quy quy dinh ctia doanh nghiép hodc theo trang phuc riéng cua don vi thuc tap (néu
co).

- Trong giao tiép, tmg xir v&i cép trén va dong nghiép phai cé théi do trung thuc,
lich su, nha nhn, ludn gifr thai d§ khiém nhudng, cau thi, khong tranh cii hodc d6i co.

- Chép hanh dting gi®r gidc 1am viéc tai doanh nghiép, khong di tré vé som.

- Khéng duge tr dong nghi ma khdng xin phép. khong tir dong rdi bo vi tri, tu tép
dua nghich trong gio thuc tép.
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- Chju sur chi dao tryc tiép clia can bé huéng din tai noi thyc tép, tuan thu theo su
phén cong sap xép ctia don vi thuc tap.

- Nghiém tic tun tha cc néi quy, quy dinh va an toan lao déng noi thyuc tap.

- Thuc hién cong viéc duge giao véi tinh thin trach nhiém cao, chu dong tiép can
cong viée, chiju kho, ham hoc héi véi tinh thin ciu thi.

: L Chwong III
DANH GIA KET QUA THUC TAP TOT NGHIEP

Diéu 10. Quy dinh cich danh gis chAm diém Thuye tap tét nghiép
1. Thang diém chim 1 thang diém 10.

2. Hoc sinh, sinh vién nhan diém 0 (khong) thuc tap tét nghiép néu hoc sinh, sinh
vién vi pham mdt trong céc trudng hop sau:

- Tu y b6 don vi thyc tdp ma khéng c6 1y do chinh déng.

- Vi pham nghiém trong vé néi quy, quy dinh cta don vi thuc tip hodc cta
Truong.

- Khéng chap hanh su quan 1y, phan cong cua don vi thuc tép.

- Khéng dugc don vi thuc tip nhan xét két qua trén “Phiéu nhén xét thyc tap tt
nghiép”.

- Nép Béo céo thuc tap tét nghiép khoéng ding han, hodc viét sai ndi dung bao céo
hay sao chép bao céo ctia hoc sinh, sinh vién khac.

- Kich ddng hoc sinh, sinh vién khac tham gia dinh c6ng; gy mét trét tu, an ninh;
pha hoai tai sdn hodc trdém cép tai san cua don vi thuc tap.

Luu y: Khi nhén diém 0 (khong) thuc tap t6t nghiép, hoc sinh, sinh vién phai déng
tién hoc lai nhu hoc lai cdc mén hoc/ médun khic véi hoc phi theo quy dinh cta
Trudng.

3. P6i véi cac trudmg hop con lai, didm thuc tip tt nghiép duoc tinh nhu sau:

Diém TTTN = (Diém trén “Phiéu nhan xét thuc tap tot nghiép” + diém chim
“Béo cao Thue tép tot nghiép”)/ 2.

Piéu 11. Khen thuwdng, ky luit

Hoc sinh, sinh vién c6 thanh tich xuét sic trong dot thuc tép t6t nghiép, tiy theo
mirc d6 s& dugce nha gido huéng dan, khoa chuyén mén phéi hop Phong Pao tao, Phong
Thanh tra Khao thi va Bao dam chét lugng xem xét va dé xuit Ban Gidm hiéu Nha
truong c6 hinh thirc khen thudng khi két thuc khéa hoc.

Hoc sinh, sinh vién vi pham khoén 2, diéu 10 trong quy dinh nay néu tinh chit sy
viéc nghiém trong s& c6 hinh thirc ky ludt bd sung tir khién trach, canh céo toan trudng
dén budc théi hoc.
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Nha gido huéng dén, 1anh dao Khoa chuyén mén, Phong Dao tzo, Phong Thanh
tra Khéo thi va Dam chét lugng, Phong Cong tac Hoc sinh - sinh vién thyc hién khong
ding céc diéu trong quy dinh nay, ty tinh chét cia su viéc va trach nhiém cta céc bén
lién quan, Hoi ddng thi dua khen thudng, ky luat cia Truong s&€ xem Xét va xir ly
nghiém theo quy dinh hién hanh.

i Chuong v
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 12. Nhiém vu cic Khoa Chuyén mén

Khoa chuyén mén xdy dung ké hoach, lién hé thuc tip, thudng xuyén kiém tra,
theo di viéc thuc tap tot nghiép ctia hoc sinh, sinh vién théng qua nha gido hudng din
va bao c4o Ban gidm hiéu (qua Phong Dao tao). Néu c6 su cb xay ra trong qua trinh hoc
sinh, sinh vién thuc tp tdt nghiép phai phan anh kip thoi cho BGH nha trudng dé c6
nhitng ¥ kién chi dao kip thoi.

Theo d&i va téng hop két qua thuc tap cia hoc sinh, sinh vién; Dénh gié chét
luong thuc tép; Tham muu cho Ban Gidm higu nhing bién phap dé cai tién va nang cao
chét lugng thuc tap.

Piéu 13. Nhiém vu cic Phong lién quan

1. Phong Thanh tra Khio thi va Pam dam chit lwgng

Trong thd&i gian hoc sinh, sinh vién thuc tdp c6 trach nhiém lap ké hoach va phéi
hop cung véi cac Khoa chuyén mén, Phong Dao tao td chirc giam sat, kiém tra cong tac
thuc tép; Bdo céo thuc tdp hoc sinh, sinh vién; Béo céo két qua thanh tra, kiém tra thuc
tdp cho Ban Giam hiéu.

2. Phong Dao tao

Tham muu Ban Gidm hiéu nha trudng céc thii tyc van ban lién quan dén cong tac
thyuc tap. Phéi hop cling véi céc bd phén lién quan td chirc kiém tra, danh gia cong tac
thuce tap.

3. Phong Cong tac Hoc sinh - sinh vién

Ném bét céc thong tin vé hoc sinh, sinh vién trong thoi gian thyuc tap dé cung véi
Nha trudng giai quyét cic van d@ lién quan dén hoc sinh, sinh vién khi cin thit.

Phéi hop v6i Khoa chuyén mén trong viéc dénh gia xép loai rén luyén cia hoc
sinh, sinh vién trong ky thuc tép.

4. Phong Tai chinh - K¢é todn

~ Tham muu Hiéu trréng nha trudng kiém tra, xét duyét kinh phi lién hé thuc tap
tot nghi€p cua cac khoa chuyén mén theo quy dinh.

e




5. Phong Tuyén sinh va Giéi thiéu viéc lam
Phéi hop véi céc Khoa chuyén mén dé lién hé thuc tap cho hoc sinh, sinh vién:
Dé xuét véi doanh nghiép quan tdm hd trg kinh phi thuc tp cho hoc sinh, sinh vién.

Gidi thidu viéc 1am cho hoc sinh, sinh vién sau khi t6t nghiép ra trudng.

Piéu 14. Nhiém vu cdc nha gido hwéng din

Cung cép céc hd so, gidy t& lién quan cho hoc sinh, sinh vién truée khi thue tap.

Nha gido huéng din 13 ngudi tryc tiép dua nhém hoc sinh, sinh vién t6i don vi
thue tip dé ban giao véi can bd huéng din (don vi thuc tap).

Theo ddi thudng xuyén hoc sinh, sinh vién théng qua cdn bd huéng din, nhém
trudng dé c6 nhimg diéu chinh, nhic nhé vé tinh than, thai d3, tac phong, ¥ thirc ky luat
ctia sinh vién khi di thyc tap tot nghiép. :

Kiém tra thong tin va bdo céo véi Khoa chuyén mén dé c6 hudng gidi quyét kip
thdi cac truong hop vi pham quy dinh trong qué trinh hoc sinh, sinh vién thuc tép tai co
s¢ thuce tap.

Huéng dan hoc sinh, sinh vién céc vén dé lién quan dén chuyén mén hoic ndi
dung néi dung thuc tap ma hoc sinh, sinh vién chua giai quyét dugc.

Pén dbc hoc sinh, sinh vién viét Bao cdo thuc tap tt nghiép ding tién dg.

Tiép nhin Bo céo thuc tap tt nghiép c6 dinh kém Phiéu nhan xét thuc tép tot
nghiép ciia hoc sinh, sinh vién sau khi két thic dot thuc tap t6t nghiép.

banh gia két qua thuc tap t6t nghiép hoc sinh, sinh vién sau khi két thac dot thuc

A

tap.




Maéu TT-01

UBND TINH QUANG BiNH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG KY Dic lp — Ty do — Hanh phic
THUAT CONG - NONG NGHIEP
Quang Binh, ngay thdng  ndm

NQI DUNG THUC TAP TOT NGHIEP
(Danh cho Khoa chuyén mon)

I. THONG TIN CHUNG

1. Tén mén hoc/ md dun: Thue tap t6t nghiép

2. He¢ dao tao: Trung c4p/ Cao ding

3. Tén nganh nghé:

4. Thoi gian thuc tap: ................ T 4 P T )

II. MUC TIEU(Bao g&m cdc muc tiéu cu thé ma hoc sinh, sinh vién can phai dat
dwoc sau qud trinh thuc tdp tai doanh nghiép)

III. NOQI DUNG(Bao gc';m cdc néi dung céng viéc cu thé, ré rang ma hoc sinh, sinh vién
phdi tim hiéu, phdi lam khi xué'ng don vi thuc tap dé dat dwoe cdc muc tiéu néu &

trén)

IV. PHUONG PHAP PANH GIA KET QUA THU'C TAP
Pénh gia két qua thuc tp cin ci theo Quy dinh vé viéc hoc sinh, sinh vién

thyc tap tt nghiép tai cac don vi thuc tap.

TRUGNG KHOA
(Ky, ghi ré ho tén)




Mau TT-02
UBND TINH QUANG BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG KY Pic lip — Tw do — Hanh phiic

THUAT CONG - NONG NGHIEP

Quadng Binh, ngay thdng  ndm

PHIEU PANG KY THU'C TAP TOT NGHIEP

1 O VR BRIV .. viioninisirsnssinsinsmmnidssusisasasissessioorsssadun it IR i sassonssa
70, T P S e SR DO PSR, R <ot e
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HOQC SINH/ SINH VIEN
(Ky, ghi ré ho tén)
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Méu TT- 03
TRUONG CAO PANGKY CQONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THUAT CONG - NONG NGHIEP Poc ldp — Tw do — Hanh phiic

DRI . i iogmamesin
Qudng Binh, ngay

KE HOACH THU'C TAP TOT NGHIEP
ROANEE i s

DL S ssinisinmmasimamsrtaiinna

I. Muc dich va yéu cau ciia thye tap tot nghiép
1. Muc dich

2. Yéu cdu

II. N§i dung thwe tap

1. Tim hiéu don vi thuc tap

2. Tiép cén cong viéc thuc té

II1. N§i dung cac chuyén dé thwe tip
IV. Néi quy thuc tap

V. Thoi gian, dia diém thue tip

1. Thoi gian thyc tap

2. bia diém thuc tap

VL. Tb chirc doan thwe tip

1. S& luong hoc sinh, sinh vién thyuc tap
2. Hinh thic td chirc thuc tip

3. Phan cong nha gido huéng dan

VII. Kinh phi thuc hién

DUYET PHONG TCKT PHONG PAO TAO

thang  ndm

KHOA




Méu TT- 04
TRUONG CAO PANG KY CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THUAT CONG - NONG NGHIEP Doc lap — Tr do — Hanh phiic

B sisasssinsiscssmnenivsi
Quang Binh, ngay thdng  ndm

PE CUONG THU'C TAP TOT NGHIEP
(Danh cho Hoc sinh, sinh vién)

1. Thong tin vé hoc sinh, sinh vién
HQ R HO0 AN S VIR ... isiiasinnsinismssssnisnsansinns

2. Thong tin doanh nghi€p va ngudi hudéng dan thyc tap tai doanh nghiép.
3. Gi6i thiéu tém tat vé chuong trinh thue tip ctia doanh nghiép va chuyén d2 thuc tap
4. Dy kién ké hoach cong viéc thuc tip

Thoi gian N¢i dung cdng viéc lam theo tuan
Tuan 1
Tuan 2
Tuén 3
Tuén 4
Tuan 5
Tuén 6
Tuén 7
Tuan 8
Tuén 10
Tuan 11

Tuan 12

5. K¥ ning, kién thirc yéu cdu can cé
6. Ky nang dat dugc sau khi thyc tép
7. Hb tro tai chinh (néu c6)
Quang Binh, ngay thdng ndm
TRUGNG KHOA NHA GIAO HUONG DAN HQC SINH/ SINH VIEN
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TRUONG CAO PANG KY THUAT CONG — NONG NGHIEP QUANG BiNH
RROATE iin

BAO CAO THUC TAP TOT NGHIEP
TRINH PQ CAO PANG/ TRUNG CAP

R AR . i
g T g )y R U S M IR o e SO
SVTH:
1.
2.
3
GVHD:
CBHD:
Qudng Binh, thdng ...... nam.......
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Méu TT- 05

UBND TiNH QUANG BINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TI_IU'O'lY G CAO DANG KY Poc lip — Ty do — Hanh phiic

THUAT CONG - NONG NGHIEP

Quang Binh, ngay thdng  ndm

HUONG DJ@N H:‘[NH THUC VA NOI DUNG TRINH BAY
BAO CAO THUC TAP TOT NGHIEP

I. HINH THU'C CHUNG

1. Hinh thirc cudn bio céo thire tip tét nghiép

Béo céo duge sinh vién ndp 1 cudn sau khi két thic dot thyc tap tot nghiép tai
don vi thuc tap dé béo céo két qua sau thdi gian thuc tép.

Béo céo dugc dong bia cimg, in mdt mét trén khé gidy A4 véi dinh dang trang: 1é
trén (top) 2 cm, 1& dudi (bottom) 2 cm, 1€ trai (left) 3 cm, 1€ phai (right) 2cm.

Font chit trinh bay ndi dung: Times New Roman, size: 13.

Nbi dung cudn bao céo (khdng bao gbm trang bia cimg, trang bia 16t, Phiéu nhan
xét ciia Giang vién huéng dan, trang Muc luc, ...) dai t6i thiéu 15 trang.

Bao cédo phai dugc danh s6 thir tu trang béng sb A-Rép. Sé thtr tu trang duoc
danh sé 1 tir trang dAu tién trinh bay ndi dung béo cdo thyc tip dén trang ndi dung cudi
cung. Déi véi céc trang khéng phai ndi dung bdo céo c6 thé dénh sé trang bang ky hiéu
khac khong phai sé A-Rap, vi du: A, B, C ... hoic i, i, iii, iv, v, ... hodc c6 thé khéng
danh sé trang néu thiy khong nhiéu.

Trang Muc luc trinh bay t6i da 3 cép.

2.Thir tr b tri quyén bio cdo thye tip tot nghiép

Trang bia (phu luc 1)

Trang bia 16t (in lai trang bia trén bing gidy tring)

Trang Loi cdm on hodc Loi néi dau

Trang Nhan xét ciia Gidng vién hwéng dan (phu luc 2)

Phiéu nhén xét thuc tap tét nghiép ciia Can by hwéng din

Trang Danh muc cac bang (néu cb)

Trang Danh muc cac hinh (néu co)

Trang Danh muc cac tir viét tit (néu co)

Trang Muc luc

Céc trang ké tiép s& trinh bay ndi dung quyén bio cdo thwe tip.
II. HUGNG DAN TRINH BAY NOI DUNG BAO CAO

No6i dung béo cdo thuc tip tbt nghiép cén trinh bay lai két qué thyc tip tai co
quan, doanh nghiép nhitng viéc ma sinh vién d lam dugc theo ding muc tiéu va ndi

B




dung ciia mén hoc Thuc tap tt nghiép dé ra. Cu thé, cin trinh bay 3 chuong va phan
Tai liéu tham khao nhu sau:
: CHUONG I: TONG QUAN VE PON VI THUC TAP
Néi dung can trinh bay bao gom:

1. Tén, dia chi clia co quan.

2. Lich sir hinh thanh va phat trién.

3. So dd co ciu td chirc.

4. Chirc ning, linh vyc, pham vi, nhiém vu hoat dng.

5. Céac quy dinh/ ndi quy cia don vi thyc tap

6. Quy md, nang luc san xuét, kinh doanh...

CHUONG II: NOI DUNG VA KET QUA THU'C TAP
Néi dung can trinh bay bao gom:
2.1. Muc tiéu
- Néu ngén gon muc tiéu ma dé tai, chuyén dé can dat duoc

-Hoc sinh, sinh vién giéi thi¢u vé ndi dung/ chu dé/ cong viéc sinh vién duogc
phan cbng hodc tw dé xudt v6i Giang vién huéng din trong dot thuc tép nay.

-N6i dung/ chii d&/ cong viée d6 dugc Can bd huéng din sip xép/ t6 chirc tai
phong/ bd phan noi thue tdp nhu thé nao dé gitp cho sinh vién ¢6 duoc két qua thuc tap
t6t nhét.

2.2. N§i dung nghién ciru

- Tim hiéu didu kién tr nhién, diéu kién kinh té x4 hi ciia dia phuong, don vi.

- Hoc sinh, sinh vién md ta r6 minh lam cong viéc gi tai noi dang thuc tdp: ndi
dung cong viéc, cic quy trinh, by phén lién quan, cic hoat dong nghiép vu lién quan dén
chuyén mén ... C6 thé mé ta thém dudi dang nhét ky cong viéc hang ngay/ tudn dé thé
hién rd trong thoi gian thuce tdp da 1am dugc nhimg gi tai don vi thuc tép.

- Phan tich dénh gié tinh hinh thyc té tai don vi. So sanh cong viéc trén 1y thuyét
va thyc tién. Céc giai phap nham cai thién cong viéc hién tai hodc khic phuc nhing khé
khan.

- Cac ndi dung chuyén mén cu thé ma dé tai, chuyén dé can thuc hién

- Dé xuét mot s giai phap can thyuc hién tir két qua ciia d2 tai, chuyén d2.

2.3. Phwong phap nghién ciru

- Céc phuong phép thu thép s6 liéu.

- Cac phuong phép diéu tra, do dém sé liéu.

T




2.4. Két qua dat dwoc
Bao céo cac két qua dat dugc theo cac ndi dung nghién ctru & muc 2.2.

Néu nhing két qua da dat dugc trong dot thuc tip so véi ndi dung/ chi dé/ cong
viéc dd dinh hudng.

: CHUONG III: KET LUAN
Néi dung can trinh bay bao gém:

3.1. Két ludn

- Can cir muc tiéu, ndi dung va két qua dat dugc dé c6 két luén cu thé (cén néu
gén gon, ¢6 s liéu minh chimg)

- Ban than ty d4nh gi4 vé két qua dat dugc so v&i ndi dung cong viée/ chi dé ma
Nha gido huéng dan giao.

- Thoi gian thye tdp da gitp ich gi cho ban than vé kién thirc, k¥ nang thuc hanh
nghé nghiép va thai d9, vin hoa tng xir trong x& hoi khi di lam.

- Nhimg diém phu hop, chua phu hop giita chuong trinh dao tao véi hoat dong
thue tap thuc té tai co s0.

3.2. Ton tai

- Néu nhitng ton tai cua dé tai, chuyén d&, nhimg ndi dung chua dat dugc theo
muc tiéu dé ra.

- Nguyén nhan ton tai: Nguyén nhén khach quan va Nguyén nhan chu quan.

3.3. Kién nghi va dé xuit

- Kién nghi d5i véi nha trudng

- Kién nghi d5i véi don vi thuc tép

- Nguyén vong ctia ban than sau dot thuc tap t6t nghiép

- Dua ra mt s6 y kien, d2 xuét @& gitp cho qué trinh thyc hién d& tai, chuyén dé
duge tot hon.

TAI LIEU THAM KHAO
Trinh by tén tit ca céc loai tai liu da ding tham khao dé viét hogc trich dan
n6i dung trong bao cdo ndy theo anphabet. Hinh thirc trinh bay theo thir tu nhu: sach
tham khao, tapchi/ bai bo, béo céo héi thao , luén van, tham khéao trén internet ...
theo quy dinh hién hanh v& sép xép tai liéu tham khio ctia B Gido duc va dao tao, vi
du:
[1]Nguyén Vin B (2009), Kinh 1é Viét Nam nidm 2008, Nha xuat ban ABC, Ha Noi.

[2]Lé Xuan H (2009), “Téng quan kinh té Viét Nam nim 2010 va khuyén nghi chinh
sach cho nam 20117, Tap chi Y, s6 150, tr. 7-13.
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[3]Nguyén Vin A (2010), “Muc tiéu phat trién ctia Viét Nam trong thap nién t4i va
trong giai doan xa hon”, tham ludn trinh bay tai hdi thao Phat trién bén viing, Dai hoc
ABN, ngay 2-5 thang 7.

[4]Nguyén Thi G&m (1996), Phdt hién va danh gid mt sé dong hia nép lai, t.32-37,
Luén van Thac si khoa hoc Nong nghiép, Vién Khoa hoc Ky thuét Nong nghiép Viét
Nam, Ha Noi.

[5]www.thuvienphapluat.vn
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NHAN XET CUA GIANG VIEN HUGNG DAN
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Maéu TT- 06

UBND TiNH QUANG BINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG KY Péc Iap - Tur do — Hanh phiic
THUAT CONG - NONG NGHIEP
S6: /GGT-CDCNN Qudng Binh, ngay ... thdng .. .ndm ...
GIAY GIOI THIEU

HOQC SINH, SINH VIEN THU'C TAP TOT NGHIEP

Kinh giri: Quy Coéng ty/Doanh nghiép .............
TRUONG CAO PANG KY THUAT CONG - NONG NGHIEP QUANG
: BINH §
TRAN TROQNG GIOI THIEU:

Floie S BN NRBING oov-sssncrunenssasscasassssmipinsspnsssuspsnssssssssoivaAms PRI PELTR Rmlasassvs ssve vy
Mia s6 hoc sinh/ sinh VI&N: ......ooveeeeeeerrvenerreresenenne D! cocimiiosmumasmns bossssbonissass
R o i IEHOBE oA iasssstssssons
La hoc sinh/ sinh vién ndm cuéi dén lién h¢ véi Quy Céng ty/DN dé xin thyc
tap tot nghiép.

Thoi gian:  tirngdy ....thang ....ndm .... d&én ngdy .... thdng .... nam ......

Kinh d nghi Quy don vi tao diéu kién tiép nhan va giip d& sinh vién

ctia trudong ching t6i hoan thanh tot dot thuc tép.

Tréan trong cam on.

HIEU TRUONG
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Méu TT- 07

CONG TY/ DOANH NGHIEP ..... CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
BOPHAN:. ...oooooonvic Dge ldp — Ty do — Hanh phic

PHIEU NHAN XET THUC TAP TOT NGHIEP

I. THONG TIN HQC SINH, SINH VIEN

Ho Withh Boc b, Biah VIR . ..o onminmmemissiosiistii s s

M3 6 hoc sinh, SInh VIEN: ..e....ovveeseereeeeeesnssrssseensessenns i R, SRS N e

BIERBET . oo ss s EBOBS i cvissisinvimissisisssemmisssisaniigsbinisaminss
IL. THONG TIN CAN BQ HUONG DAN

Flio S8 808 50 bO RGO FBIS: .vivcicovsoremssisniseimisrmssistomsissreronntipbentossibiunsasiosssigiosse

CRE VA i minsvimssiigs Bl pblin cODQ t00: .cniiciiinistgmmmmssmassinss

e TR T 5 S A e LS e O

III. NHAN XET KET QUA THU'C TAP
1 - Vé kien thic(Ddnh gia vé kha nang tiép thu va khoi lwong kién thiec tiép
thu duoc theo néi dung chuong trinh thuc tap)
2 - V& k¥ ning(Pdnh gid vé céc kj ndng da tich lily dwoc trong qud trinh
thue tdp theo ndi dung chwong trinh thuc tdp)

.........................................................................................................................................

3- Ve thai d9, ky luat(Nhdn xét vé sw chuyén can, nghiém tuc, chuyén
nghiép, trach nhiém va y thirc ky ludt trong cong viéc doi vdi chuong trinh thuc
tap va lam viéc)

.........................................................................................................................................

Panh gi4 chung: ........ /10 diém
XAC NHAN CUA NGUOI -
THU TRUONG DPON VI HUONG DAN THUC TAP
(Ky, ghi rd ho tén, chitc vu va dong ddu) (Ky, ghi ré ho tén)
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_ UY BAN NHAN DAN TiNH QUANG BINH
TRUONG CAO PANG KY THUAT CONG - NONG NGHIEP

SO NHAT KY
THUC TAP TOT NGHIEP

Quang Binh, thang nam
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Maéu TT- 08
UBND TINH QUANG BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG KY Dic 1dp — Ty do — Hanh phiic
THUAT CONG - NONG NGHIEP

NHAT KY THU'C TAP
HE. SV D, ..ioveensiiniiiivomssomsnssanss MEBE BV .. i e
EF T R I e T 4T A R M
R R AT ... .o i i cimenid amb b e S AN il
A OB AR S 0 AT SRS SHEIROEIE | 5. 1, e
KET QUA
THOI GIAN NQIDUNGTHUC | “ryiie” | GHICHU
TAP :
X HIEN
Tuén 1
i R )
Tuén 2
i RSO )
Tuan 15
i )
Nhan xét ciia can bd huéng dan
NGUOI HUONG DAN HOQC SINH/ SINH VIEN
THUC TAP (Ky, ghi ré ho tén)

(K, ghi ré ho tén)

\31"



Méu TT-09

COVIR L i by e oo CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Phong/Bg phén ................... Pgc ldp — Tw do — Hanh phiic

sessssssnons 3 TUEEDY wus DTMERMIRE ucoi TOEEIRE .,

GIAY TIEP NHAN
HQC SINH, SINH VIEN THUC TAP

1. THONG TIN CHUNG

O CTR I NS L6 v siemscasa s s A A S RS K A A A g o
0 T3 D A L N - JPEN ISR U, S O RSRTCI 1 R0 ) R (R
IR - i s AR i s s s S = SR L
Pong ¥ tiép nhan hoc SiNh, SINH VIBN: ......eeeeeeeeeeeeereeeeeeeeeesseesnessssssessssssassssssssssanes
B e i it iviisisiensrbesrnarasinibiistin RIS oo NS i i i
TR (it os o ciinsssnunosssiosennsinscambonnsshinsnssnndvhns Subsnss srvmtamatns snbss R man ok s tes b sn s
Bt e bl S BO BRI s arssimsansiass orsims sa o ARSI B et s
Thiigian: oo R CTIEDEAY: ..c.ooeiar s vvenin TR TS | (ARRCRNSINER, )
A B BIERE I .c.ecsinvnniiansissnsisdivriasssns Chilfe Vil ..o sslmai
TV LM T e L SRS W DI thogls o bl o

2. KE HOACH THU'C TAP TOT NGHIEP

TT THANG/ NAM o i PHON‘.;/ e
THUC TAP PHAN
1
3

Yéu cau hoc sinh, sinh vién thye tap tbt nghiép chdp hanh ding néi quy ky luat
va phén cdng nhiém vu cia co quan, don vi.

. XACNHAN CUA
THU TRUONG PON VI THUC T};\P
(Ky, ghi ho tén, chirc vu va dong dau)

N



